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令和８年度新潟県立小千谷西高等学校入学生用 

卒業アルバム制作事業委託仕様書 

 

１  委託事業名 

令和８年度新潟県立小千谷西高等学校入学生用卒業アルバム制作事業 

 

２  卒業アルバム制作の目的 

本事業は、入学生に対し、卒業後に在学時の思い出を振り返ってもらうことを目的に、

編集して制作する。卒業該当学年の生徒に配付し、配付には各生徒の購入を条件とする。 

 

３  卒業アルバム制作期間及び配付期日 

制作期間：契約締結時から令和１１年３月卒業式まで 

配付期日：令和１１年３月  卒業式前日  ※納入期日は、契約後に決定 

 

４  購入人数（予定） 

120名 

 

５  見積額 

  一冊当たりの単価を見積もること（消費税を含む）。 

 

６  委託業務の内容（卒業アルバム制作に係わる全般） 

①  アルバム規格は、Ａ特サイズ（300×240㎜）、32ページ＋扉２ページ程度。 

※デジタルアルバムは作らない。 

② 制作に係わる写真撮影（学校行事への同行による撮影を含む）など 

※アルバムとは別に、撮影した写真の販売は行わないこと。 

③ 購入の際の保護者への説明、及びそれに関する文書・申込書・集約等の手続き全般  

④ 事業実施にかかる諸手続等 

⑤ 事業終了までにおける学校側からの要望・変更等の解決 

⑥ 校内広報誌等で必要な写真の提供 

 

７ 見積書の提出 

制作に関する費用（仕様・金額など）の詳細を明記し、令和８年３月６日（金）まで

に、新１年次主任 星 まで提出すること。 

 

８ 支払いについて 

支払いについては、50％を限度として前金払いできるものとし、金額及び支払時期に

ついては協議して定める。 
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９ 日程 

   見積書の提出期限        令和８年３月６日（金） 

   審査結果の通知         令和８年３月 13日（金） 

   契約              令和７年３月 17日（火） 


